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Název školy:  Mate� ská škola Cheb, Do Zátiší 3, p� ísp� vková organizace 

Adresa:   Cheb, Do Zátiší 3, PS� : 350 02 

Telefon:   tel: 354 430 751 

    � editelka: 773 136 844 

 

 

Webové stránky školy:   www.ms-skalka.cz 

E- mail:                info@ms-skalka.cz 

I � O :                                        70987271 

DI �  :                                        123 – 70987271 

Kapacita školy:            120 d� tí 

Kapacita školní jídelny:         130 jídel 

Právní forma:            p�ísp� vková organizace 

Z� izovatel školy:            M� sto Cheb 

� editelka školy:           Vladimíra Nádvorníková Lukešová 

Statutární zástupce:           Ji� ina Van� urová 

Provoz školy:            6.15 - 16.30 hod 

Po� et t� íd:             5. t� íd – 3 t�ídy 24 d� tí od 3 do 5 (6) let  

                                                             1 t�ída 24 d� tí od 5 do 6 (7) let 

                                                             1 t�ída 15 d� tí od 3 do 5 let 
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1. Charakteristika školy 

Mate� ská škola se nachází uprost� ed chebského sídlišt�  Skalka, kolem dokola ji obklopuje 
školní zahrada a nedaleko od mate� ské školy najdeme vodní nádr� Skalku. Zde jsou 
upravené b� ehy pro sportovní, kulturní i poznávací vy�ití. S d� tmi zde trávíme mnoho 
výchovných chvil, kde rozvíjíme všechny vzd� lávací oblasti – podporujeme d� tskou 
zvídavost, kreativitu a lásku k u� ení prost� ednictvím hry. 

Na za� átku školního roku nastoupilo 100 d� tí, b� hem jarních m� síc�  stoupl po� et na 107 
d� tí. 

 

     2.  Údaje o zam� stnancích mate� ské školy  

V roce 2024/2025 pracovalo na škole celkem dvacet 23 zam� stnanc� . 

Pedagogi� tí pracovníci: 10 kvalifikovaných a 1 nekvalifikovaná u� itelka, 3 asistentky 
pedagoga, 9 u� itelek pracovalo na úvazek 1,000, �editelka s úvazkem 0,597 (p�ímá výchovná 
� innost) a jedna na úvazek 0,403 – p�ekrývání za statutárního zástupce �editele školy. 

V� kové slo�ení pedagogických pracovník�  
do 30 let 31 - 40 41 - 55 nad 55 celkem 

2 3 3 6 14 

 

Personální zm� ny u pedagogických pracovník� :  

Od 25.8.2024 nastoupila nová u� itelka s dvouletou pedagogickou praxí a od 1.9.2024 doplnily 
u� itelský sbor 2 u� itelky s jednoletou a dvouletou pedagogickou praxí.                                             

Od 1.9.2024 nastoupila do pracovního pom� ru i nová školní asistentka financovaná z OP JAK 
šablon 4 s úvazkem 0,500 s pracovní smlouvou k 31.3.2025 

                                        

Provozní pracovníci:  

Školní jídelna: vedoucí ŠJ (1,000), kucha�ka (1,000), pomocná pracovnice provozu (0,750 + 
dopln� ní úvazku jako uklíze� ka 0,250).   

Provoz: školnice s úvazkem 1,000, 1 uklíze� ka s úvazkem 1,000, dopln� ní úvazku asistence 
pedagoga 0,375 a pomocné pracovnici v kuchyni dopln� ní úvazku 0,250, údr�bá� (0,175), 
mzdová ú� etní 0,180, ekonomická ú� etní 0,200. 

 

V� kové slo�ení nepedagogických pracovník�  

do 30 let 31 - 40 41 - 55 nad 55 celkem 

0 1 4 3 8 

 



Personální zm� ny:  

Od 1.9.2024 nastoupila do kuchyn�  nová pomocná síla. K 30.9.2024 po dvoum� sí� ní 
výpov� dní lh� t�  odchází vedoucí kuchyn�  a kucha�ka, které od 1.10.2024 nahrazují nové 
zam� stnankyn� .     

                                                                                          

Záv� ry: 

·  prohlubovat vzd� lání v rámci DVPP a odborných seminá��  a webiná��  

·  brát z� etel na nov�  p� íchozí zam� stnance a postupn�  prohlubovat vzájemné pracovní 
vztahy 

 

 

3. Výchovn�  vzd� lávací proces  

Škola má vypracovaný vlastní Školní vzd� lávací program „Krok za krokem celým 
rokem“.  Do b� �ných t�íd za�azujeme d� ti s podp� rným opat�ením. Nadále úzce 
spolupracujeme s okresní logopedkou, velkou pozornost v� nujeme rozvoji �e� ových schopností 
a jazykových dovedností d� tí. V letošním roce byly za�azeny na doporu� ení SPC t� i d� ti s 
podp� rným opat�ením � .3., které byly za�azeny do jednotlivých t�íd, kde s nimi pracovaly 
asistentky pedagoga a školní asistentka (OP JAK)    

         Ve všech � innostech se u d� tí zam�� ujeme na rozvoj hrubé motoriky a pohybových 
dovedností, podporujeme samostatnost b� hem celého dne p�i r� zných � innostech. B� hem 
výchovného procesu se sna�íme za�azovat formativní hodnocení. Ve všech t�ídách jsou z�ízeny 
hrací a tvo�ivé koutky s voln�  p�ístupnými hra� kami, stavebnicemi, výtvarným a vzd� lávacím 
materiálem                                                                    

Se skupinkou d� tí se u� itelky n� kolikrát b� hem školního roku zú� astnily „Vítání ob� ánk� “ na 
radnici M� stského ú�adu v Chebu a obnovili jsme spolupráci s Domovem pro seniory na Skalce, 
kam chodíme nejen zpívat, rytmizovat, ale také plnit spole� n�  „úkoly“, které d� ti staroušk� m 
p�inesly, (r� zné skládanky, dopl� ova� ky, jednoduché puzzle apod.) – zde d� ti poznávají, �e i 
sta�í dosp� lí lidé nezvládnou vše a je t�eba jim pomáhat 

Na zahrad�  MŠ jsme spole� nými silami s rodi� i a p�áteli školy zdokonalili koutek se zbytkovým 
materiálem k volnému tvo�ení d� tí (byla vyrobena kovová konstrukce a na ní umíst� na st�íška 
s okapem) tzv. Zahrada s volnými prvky, kde mají d� ti volnost tvo�ení, pozorování a 
porovnávání, kolik nap�. napršelo vody a tu potom vyu�íváme k zalévání 10 vyvýšených 
záhon� , ve kterých p� stujeme nap�. jahody, raj� ata, cukety, dýn� , mrkev, kopr, pa�itku a 
dodáváme je i do naší školkové kuchyn�  a hlavn�  taky � erstvé ochutnáváme. 

Vydlá�d� ná plocha za budovou je vyu�ita jako dopravní h�išt�  – postupn�  budeme obnovovat 
vyzna� ení.       

        Naším cílem je té� obnova a úprava naší školní zahrady za pomoci rodi��  prost�ednictvím 
odpoledních pracovních setkání spole� n�  s d� tmi. V jarních m� sících nám rodi� e pomohli 
omladit zele�  kolem budovy, poopravit nát� ry zahradních domk�  na hra� ky, postupn�  � istíme 



ploty od rzi, které pr� b� �n �  natíráme, té� jsme vy� istili spáry mezi dla�ebními kostkami, 
omývali pr� lezky, natírali vyvýšené záhony a plnili je hlínou. 

        V našem programu se zam�� ujeme na rozvoj v� domostí, dovedností a návyk�  sm�� ujících 
k ochran�  zdraví, u� íme d� ti získávat pov� domí o zdravém �ivotním stylu. Zam�� ujeme se na 
rozvoj enviromentální výchovy, osvojujeme si poznatky o p�írod�  a její ochran� . Seznamujeme 
d� ti s posláním slo�ek integrovaného záchranného systému, se kterými úzce spolupracujeme 
p�i r� zných akcích. V� nujeme se p�íprav�  na vstup do základní školy. 

         I nadále pokra� ujeme v projektu „Recyklohraní“ -  ve všech t�ídách jsou umíst� ny nádoby 
na t�íd� ný odpad (sm� sný odpad, papír, plast), spole� n�  s rodi� i sbíráme vybité baterie, zá�ivky, 
nefunk� ní drobné elektrop�ístroje, které odevzdáváme do sb� rny nedaleko mate�ské školy.  

 Ve spolupráci s vedoucí ŠJ je d� tem podávána pestrá strava. Pitný re�im je dodr�ován 
ve všech t�ídách, d� ti pou�ívají své vlastní lahve na pití ve t�ídách a následn�  i p�i pobytu venku 
v teplejším po� así. Lahve si denn�  p�inášejí a odnášejí. K dispozici je ka�dodenn�  � erstvý � aj, 
� istá voda, pop�ípad�  š� áva v uzav�ených konvicích. 

 D� raz klademe na správné návyky p�i stolování a na samostatnost (pou�ívání p�íboru, uklidit 
si po sob�  – odnést talí�ek, p�íbor, vyhodit ubrousek, pop�. ot�ít po sob�  

 stolek apod.) 

 

Záv� ry: 

·  Vlídným p� ístupem usnad� ovat nastupujícím d� tem adaptaci na nové prost� edí 

·  Zam�� ovat se na enviromentální výchovu a samostatnost d� tí 

·  Rozvíjet správnou výslovnost – spolupráce s logopedkou  

·  Postupná p� íprava na vstup do ZŠ, spolupráce s u� itelkami 1.t� íd, vyu�ití TV 
prostor pro pohybovou hru vedenou trenéry, ale i u� itelkami  

·  Podporovat sebev� domí pozitivní zp� tnou vazbou, vyu�ívat formativní 
hodnocení  

·  Spolupracovat s rodinou p� i � ast� jších setkáváních 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Akce a aktivity školy  

Ú� ast p�i vítání ob� ánk�  

Spolupráce s Domovem pro seniory – vzájemné aktivity d� tí a senior�  

Spolupráce s M� stskou policií – ú� ast na programech pro d� ti 

Spolupráce s hasi� i – návšt� va a nau� ný program p�ipravený v prostorách chebské hasi� árny 

Spolupráce s � erveným k�í�em – p�ednáška a praktické ukázky PP pro d� ti v prostorách MŠ 

Spolupráce se zdravotní školou – p�íprava na oslavu „Mikuláše“ – mikulášská nadílka 

Spolupráce s cvi� išt� m pro psy Pelh�imov – ukázkové dopoledne 

Beseda pro rodi� e ve spolupráci se ZŠ Kostelní nám� stí 

Den otev�ených dve�í v MŠ  

Vyšet�ení zraku d� tí VIZUS 

Další akce: 

beseda s myslivci v MŠ 

Canesteterapie v prostorách MŠ – b� hen podzimních m� síc�  

zdobení zahrady, slavnostní rozsv� cení a zpívání u váno� ního stromu – poprvé v historii sídlišt�  
Skalky – pro rodi� e s d� tmi i okolní obyvatele 

ú� ast na Malé technické universit�  

karnevalové veselení na t�ídách – vzájemná návšt� va  

vyšet�ení o� í PRIMA VISUS dle zájmu rodi��  

posezení s rodi� i formou dílni� ek a ukázkami „co u� všechno umíme“- v jednotlivých t�ídách 
n� kolikrát v roce       

p�edškoláci v ZUŠ – koncert pro d� ti 

návšt� va DDM Sova – n� kolikrát do roka 

spolupráce s d� tskou knihovnou – výchovný program s pohádkou 

návšt� va p�edškolák�  v 1. t�ídách ZŠ 

sportovní dopoledne na h�išti ZŠ p�ipravené paní u� itelkami a d� tmi 1. ZŠ – D� tský den  

dílni� ky s devá� áky – tvo�ení p�ání� ek pro maminky v prostorách ZŠ 

lou� ení se školáky na zahrad�  MŠ – Pasování na školáka-spole� n�  s rodi� i – kulturní program 
vedený v duchu „královského pasování“ 

 

1. 4. 2023 jsme zahájili realizaci projektu „Vzd� lávání u� itel�  a personální podpora MŠ 
Cheb Skalka IV“, s reg. � íslem CZ.02.02.XX/00/22_002/0005545 v hodnot�  623 289,00 K� , 
jeho� ú� elem je zvyšování kvality, inkluzivity a ú� innosti systém�  vzd� lávání; zajiš� ování 



rovného p�ístupu ke kvalitnímu a inkluzivnímu vzd� lávání, v� etn�  usnad� ování vzd� lávací 
mobility znevýhodn� ných skupin a k 31.8.2025 byl tento projekt ukon� en s maximálním 
vyu�itím.  

Svou � innost prezentujeme na stránkách školy: www.ms-skalka.cz 

Od 1.9.2025 jsme zahájili novou realizaci projektu „Vzd � lávání u� itel�  a personální podpora 
MŠ Cheb Skalka V“ 

 

Záv� ry: 

·  Pokra� ovat ve spolupráci se ZŠ, ZUŠ, SZŠ a DDM Sova (dopolední výukové programy, 
dopravní h� išt� ) 

·  Zam�� it se na rozvoj pohybových aktivit v okolním p� írodním terénu a na Krajince 

·  Vyu�ívat k aktivnímu pohybu školní zahradu  

·  Více za� azovat v pr� b� hu výchovn�  vzd� lávacích � inností formativní hodnocení 

·  Pokra� ovat v realizaci „Šablon V“ OP JAK   

 

5. P� ijímací � ízení 

       V zá�í 2024 bylo do MŠ nov�  p� ijato  29 d� tí.  

Odklad školní docházky ze školního roku 2023/2024 m� ly 2 d� ti. 

U� itelkami jim byla v� nována zvýšená pozornost dle vypracovaných individuálních plán� . 

Zápis do MŠ:  

Zápis se uskute� nil v m� síci kv� tnu 2024. Bylo zapsáno 33 a p�ijato 31 d� tí.  

Zápis probíhal dle vypracovaných kritérií, které byly zve�ejn� ny a rodi� e s nimi byli 
prokazateln�  seznámeni.  

V tomto roce se zápis op� t konal za p�ítomnosti zákonných zástupc� , kte�í m� li mo�nost vyu�ít 
formu elektronického „p�ed zápisu“ (vyu�ila jich t�etina p�ihlašovaných se d� tí). Tento zp� sob 
je velkou pomocí, plánujeme jej nadále vyu�ívat a více p�ed zápisem informovat ve�ejnost. 

Na p�elomu školního roku se stav d� tí zvýšil celkem na 107. 

 

Odchod d� tí do ZŠ: 

Do ZŠ odešlo 37 d� tí. V letošním školním roce odklad školní docházky nemá �ádné dít� , jen 
doporu� ení do p�ípravných t�íd – tam odešly 2 d� ti. 

 

 



6. Materiální vybavení 

 

         T�ídy a herny jsou prostorné, umo�� ují skupinové i individuální � innosti d� tí. Jsou 
barevn�  vymalované, vybavené nábytkem odpovídajícím v� ku d� tí a v ka�dé t�íd�  jsou z�ízeny 
koutky pro hru a tvo�ení. P�i výchovn�  vzd� lávacích � innostech vyu�íváme dv�  interaktivní 
tabule MAGIC BOX-jeden v horním pavilonu vyu�ívají 2 t�ídy, druhý vyu�ívají 3 t�ídy v 
dolním pavilonu.  

Koncem tohoto školního roku 2024/2025 jsme zakoupili interaktivní tabuli, která je umíst� na 
v prostorách bývalého bytu. D� ti sem budou docházet v menších skupinkách za doprovodu 
u� itelky a spole� n�  se seznamovat s novými technologiemi.  

V tomto školním roce jsme uzav�eli smlouvu o výp� j� ce jedné místnosti bývalého bytu s paní 
logopedkou Mgr. Marcelou Baštá�ovou za ú� elem logopedické podpory pro d� ti s jazykovými 
rezervami. Tato smlouva byla schválena vlastníkem m� stem Cheb, zastoupené v plné moci 
Renatou Bártovou, vedoucí odd� lení realitních transakcí odboru majetkoprávního M� stského 
ú�adu Cheb. 

Do MŠ vstupují rodi� e pomocí otisk�  prstu nebo � ipu. Dostanou se tak do budovy jen v ur� itých 
� asových úsecích a u� itelkám tak odpadá � asté p�erušování � innosti, kdy otevíraly dve�e 
pomocí domácího telefonu a tím je i zabezpe� en p�ístup cizích osob (v posledních m� sících 
však tento systém neodpovídá našim pot�ebám z bezpe� nostních d� vod�  a p�emýšlíme o 
zlepšení vstupního systému kamerovým). 

Ve spolupráci se z�izovatelem, odborem investic, byla v lo� ských letních m� sících provedena 
rekonstrukce podlahy druhé terasy v horním pavilonu, kde byly problémy s neustálým 
zatékáním deš� ové vody do vstupních prostor budovy – problémy zde p�etrvávají v období 
velkých such dochází n� kde ke kondenzaci vody, která op� t prosakuje do vstupních prostor 
školy. 

 B� hem letních prázdnin jsme provedli stavební úpravy ve t�íd�  Ko� at, s povolením od 
z�izovatele, kdy jsme probourali otvor do stávající d� tské šatny o velikosti 120x200m z d� vodu 
zv� tšení hrací plochy a pro lepší zabezpe� ení p�i manipulaci s matracemi k p�íprav�  na polední 
odpo� inek d� tí. Šatnu jsme pak p�est� hovali do volných nevyu�itých prostor v p�ízemí budovy. 
V novém prostoru t�ídy bylo zapot�ebí opravit zdi po emailových nát� rech, které se loupaly, 
vymalovat a pokládal se zde zát� �ový koberec.  

Ve t�íd�  Motýlk�  jsme provedli opravu a malbu popraskaných zdí a omítky za p�i� in� né 
stavebními pracemi na vedlejších pozemcích a provedli jsme vým� nu lina, kde se b� hem roku 
ud� lalo n� kolik vydutin a d� ti o n�  zakopávaly. 

Ve všech t�ídách se zprovoznily zakoupené notebooky pro ka�dodenní zápisy docházky d� tí a 
na zkoušku zápisy do elektronických t�ídních knih (papírové t�ídní knihy máme zatím 
ponechány), tablety pou�íváme v � ase odpo� inku, kdy se s n� kterými d� tmi pracuje 
individuáln� . 

V zadní � ásti zahrady jsme provedli terénní úpravy, kam jsme nechali ve spolupráci 
s Chevakem Cheb navést zhruba 20 tun zeminy, vznikl tak kopcovitý terén, který jsme osadili 
trávou a d� ti s zde zdokonalují svoji pohybovou zdatnost. 

V té�e � ásti zahrady jsme vybudovali pískovcové jevišt� , kde po�ádáme r� zné kulturní akce 
(lou� ení s p�edškoláky, hudební vystoupení, divadelní p�edstavení). 

Ve spolupráci s rodi� i jsme podél zadní horní budovy vytvo�ili chodní� ek pro rodi� e (v 
uplynulých letech tam chodili po travnatém svahu). 



 

Záv� ry: 

·  Do� ešit problém s propustí vlhka z terasy 

·  Pokra� ovat v postupné výmalb�  a vým� n�  koberc�  v hernách   

·  Postupn�  upravit a zmodernizovat zastaralé kryty topení ve všech t� ídách 

·  Zajistit vým� nu stávajícího bezpe� nostního systému pro vstup rodi��  do prostor MŠ 

·  Postupn�  vy� ešit venkovní �aluzie u t� íd v prvních patrech  

 

 

7. Další vzd� lávání pedagogických pracovník�  

 

Do odborné knihovny byly zakoupeny a u� itelkám jsou k dispozici další nové tituly 
knih, nadále pokra� ujeme a vyu�íváme p�edplatné Informatorium 3-6 a Informatorium Speciál, 
� ízení školy. 

          � editelka se zú� astnila akreditovaných seminá�� : � editel� v nápov� dník, Horké k�eslo 
�editelky MŠ, Metodika dokumentace MŠ, Sn� m Spole� nosti pro p�edškolní výchovu, webiná� 
– Šablony hromadná konzultace, FKSP pro školské p�ísp� vkové organizace v kostce a dalších 
akcí organizovaných v rámci MAP V.  Zápisy do mate�ských škol 2025, Pestrá strava a nutri� ní 
doporu� ení pro d� ti MŠ a ZŠ, Legislativní zm� ny pro školy od 1.9.2025, Novely p�edpis�  ve 
školství 2025, Seminá� pou�ívání um� lé inteligence v praxi, seminá� RVP – U� me mén� , u� me 
více s p. Tomáškovou, ú� ast na konferenci Matrikas v Praze, pr� b� �né vzd� lávání po�ádané 
St�edním � lánkem pro pomoc za� ínajícím u� itel� m a jiné, 3denní seminá� v letních m� sících– 
Vzd� lávací program – revize nového RVP PV a propojení RVP PV s výchovn�  vzd� lávací 
� inností, Zm� ny v odkladech a další zm� ny, které p�ináší novela ŠZ od 1.9.2025 

           U� itelky se zú� astnily r� zných webiná��  pro za� ínající u� itelky, zdravotnické minimum 
prob� hlo v prostorách MŠ – všichni, Kresba jako nástroj poznání dít� te K. Vary, Jak rozvíjet 
�e�  – celodenní seminá� v Chebu, Cestou smysl�  k poznávání - senzorické hry po�ádané MŠ 
Bochov, Vývojová dynamika a komunika� ní dovednosti – letní 3denní seminá�, Máme ve t�íd�  
zlobivce - webiná�, Canva – program pro za� ínající a pokro� ilé, Spolupráce asistenta pedagoga 
a u� itele a další. 

Pracovnice ŠJ se zú� astnily Školení hygienického minima, Pestrá strava a nutri� ní doporu� ení 
pro d� ti M	  a ZŠ, 

Dále � erpáme informace z portálu RVP a na r� zných webových stránkách. 

 

 

 



Záv� ry: 

·  Pokra� ovat vzd� lávání pedagog�  v rámci „Šablon V“ se zam�� ením na 
individualizaci   vzd� lávání, vzd� lávání d� tí s OMJ, inkluzi, nové formy ve 
vzd� lávání… 

·  Zapojit do vzd� lávání i mén�  aktivní pedagogy 
·  P� edávat si poznatky z webiná�� , seminá��  nejen slovn� , ale i názorn�  ostatním 

u� itelkám 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 8. Výsledky kontrol 

 

Byla provedena kontrola KHS – Pln� ní povinností stanovených v p�ímo pou�itelných 
p�edpisech ES týkající se potravin – bez závad 

Revize elektrického vedení a všech elektrospot�ebi��  – chybí dokumentace nové 
elektroinstalace po celé MŠ – upozorn� n a po�ádán z�izovatel o dodání nových projekt�  

9. Hospoda� ení školy 

Hospoda�ení školy probíhá v souladu se zákony a sm� rnicemi. 

Rok 2024 uzav�ela škola s hospodá�ským výsledkem 299 923,35 K�  

     z toho z hlavní � innosti  299 923,35 K�  

     z hospodá�ské � innosti  0,- K�  

 

P� ísp� vek ze státního rozpo� tu 10 914 089,00 K�  

� erpání celkem   10 914 089,00 K�  

vráceno ÚZ 33073                  0,00 K�  

 

Projekt Opera� ní program Jan Amos Komenský, reg � . CZ.02.02.XX/00/22_002/0005545 

Zahájení 1. 4. 2023 – ukon� ení 31.8.2025 

P�ísp� vek celkem:   623 289,00 K�  

� erpání 2023                                      94 987,82 K�  

� erpání 2024                                     261 027,60 K�  

� erpání 2025                                     267 273,58 K�  

Z� statek k 31.8.2025                                    0,00 K�  

    

 

 

 

Schváleno pedagogickou radou v Chebu dne 28. 9. 2025  

 

Zpracovala: Vladimíra Nádvorníková Lukešová, �editelka školy 
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